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PENGUMUMAN 

Nomor: 1102/KPA.W27-A3/PL1.1.5/XII/2025 

1.  Paket Pekerjaan 

 Nama paket pekerjaan  : Penyedia Jasa Pos Bantuan Hukum (Posbakum) Pada 

Pengadilan Agama Tangerang Tahun 2026 

 Lingkup pekerjaan :  Pemberian Layanan Bantuan Hukum 

 Lokasi pekerjaan :  Pengadilan Agama Tangerang, Jl. Perintis Kemerdekaan II, 

Babakan, Tangerang. 

2. Persyaratan 

Calon penyedia mengirimkan Dokumen Persyaratan yang ditujukan kepada: 

Tim Teknis Lembaga Penyedia Jasa Pos Bantuan Hukum (Posbakum) Pada 

Pengadilan Agama Tangerang ke alamat Jl. Perintis Kemerdekaan II Babakan-

Tangerang dengan persyaratan sebagai berikut: 

a. Berbentuk badan hukum (Dokumen legalitas badan hukum masih berlaku) dengan 

melampirkan akta notaris atau terdaftar di Kementerian Hukum dan HAM 

(Kemenkumham) atau Izin Pendirian dari Rektor bagi Perguruan Tinggi; 

b. Memiliki kantor domisili dan alamat yang benar dan jelas di wilayah hukum 

Pengadilan Agama Tangerang dengan melampirkan surat keterangan domisili dari 

pejabat berwenang (minimal setingkat Kelurahan) dan foto kantor sesuai alamat 

domisili; 

c. Memiliki pengalaman minimal 2 tahun dalam menangani perkara dan/atau beracara 

di Pengadilan dengan melampirkan surat gugatan atau permohonan yang sudah 

pernah didaftarkan atau putusan dan penetapan yang terdaftar di pengadilan atau 

Surat Perintah Kerja sebagai penyedia posbakum dengan pengadilan; 

d. Memiliki minimal 2 (dua) orang advokat (Melampirkan Berita Acara Sumpah dan KTA 

yang masih berlaku); 

e. Memiliki staf atau anggota minimal 6 (enam) orang Sarjana Syariah atau Sarjana 

Hukum yang mengetahui tentang hukum Islam (melampirkan ijazah, Curiculum Vitae 

dan Kartu Tanda Penduduk yang bersangkutan) yang akan bertugas di Posbakum 

Pengadilan Agama Tangerang dengan ketentuan sebagai berikut: 

1) Petugas yang akan ditempatkan pada Posbakum Pengadilan Agama Tangerang 

adalah anggota/staf yang telah mengikuti ujian kompetensi yang 

diselenggarakan oleh Pengadilan Agama Tangerang; 
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2) Apabila menyertakan mahasiswa untuk bertugas di Posbakum Pengadilan, 

harus yang telah menempuh 140 SKS dan lulus mata kuliah Hukum Acara 

(melampirkan kartu hasil studi/transkip nilai) dan selama bertugas ada di bawah 

pengawasan seorang Advokat atau Sarjana Hukum atau Syariah; 

f. Fotokopi KTP Pimpinan; 

g. Memiliki NPWP atas nama lembaga/organisasi; 

h. Bukti Lapor SPT Tahunan Tahun 2024 atas nama lembaga/organisasi; 

i. Memiliki rekening atas nama lembaga/organisasi (Lampirkan surat keterangan dari 

bank atau fotokopi rekening koran) 

j. Bersedia membuat surat pernyataan akan menyediakan peralatan komputer dan 

printer selama jangka waktu kontrak; 

k. Membuat Surat Pernyataan Pakta Integritas; 

l. Membuat Surat Pernyataan Tidak Sedang dalam Pengawasan Pengadilan, Tidak 

Pailit, Tidak sedang dalam Sanksi Daftar Hitam; 

m. Mengisi Formulir Isian Kualifikasi; 

n. Terdaftar pada aplikasi Sistem Pengadaan Secara Elektronik (melampirkan 

tangkapan layar/Screenshoot dari LPSE); 

 

3. Jadwal Kegiatan 

 

No. Kegiatan Tanggal Waktu 

1. Pengumuman 12-17 Desember 

2025 

 

2. Pemasukan Dokumen  12-17 Desember 

2025 

Pukul 8.00 s.d 

15.00 WIB 

3. Pembukaan dan Evaluasi Dokumen 

Persyaratan 

18 Desember 2025 08:00 s.d 12.00 

WIB 

4. Pengumuman Seleksi Administrasi 18 Desember 2025 15.00 WIB 

5. Technical Meeting Persiapan Uji 

Kompetensi melalui Zoom Meeting 

18 Desember 2025 Pukul 16.00 s.d 

selesai 

6. Ujian Kompetensi (Tertulis & 

Wawancara) 

19 Desember 2025 08.30 WIB s.d 

Selesai 

7. Pengumuman Hasil Seleksi 22 Desember 2025 14.00 WIB 

8. Surat Perintah Kerja dan MOU 31 Desember 2025  

 

Kepada Peserta yang lulus seleksi dilanjutkan melalui proses LPSE Mahkamah 

Agung. 

 

Kepada Lembaga Pemberi Layanan Bantuan Hukum yang berminat dapat mendownload 

Berkas Permohonan dan Formulir isian kualifikasi dapat dilihat pada website 

Pengadilan Agama Tangerang (www.pa-tangerangkota.go.id) sesuai jadwal tersebut. 
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Segala Keputusan Tim Teknis Lembaga Pemberi Jasa Bantuan Hukum Pengadilan 

Agama Tangerang adalah mutlak dan tidak dapat diganggu gugat. 

Demikian disampaikan untuk diketahui. 

 

Tangerang, 12 Desember 2025 

 

TTD 

 

Tim Teknis Lembaga Penyedia Jasa Pos Bantuan Hukum Pengadilan Agama Tangerang 
Tahun 2026 


